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S " Ciudad de México, a 10 de julio de 2018
e E OFICIO No. DGRHO/5004/2018

MTRO LUIS ADRIA‘N“O’RT 1Z BLAS )
TITULAR DE LA UNIDAD DE ANALISIS ECONOMICO.
PRESENTE

Como resultado del Programa para la Actualizacion de Manuales de Organizacién Especificos y Manuales
de Procedimientos que se ha venido realizando desde 2016, comunico a usted que el Manual de
Procedimientos de la Unidad de Analisis Econdmico, ha quedado registrado por la Direccién de Diseifio y
Desarrollo Organizacional bajo mi adscripcion, con la clave MP-114-009-2016 con fecha de autorizacion
del 6 de julio de 2018, como se establece en la cédula de registro de manuales administrativos anexa. S¢
remiten en original para los efectos pertinentes el manual y la cédula.

Me permito recordarle que el contenido, difusién y observancia de los mismos, es responsabilidad de
dicha Unidad.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTA

Y ORG/

C.e.p.- MTRO. MIGUEE ROBLES BARCENA - Subsecrefario de Administracion y Finanzas.- Presenle. Lieja 7 P.B.. Col. fudrez
Seccion y Sprie: 3.1
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INTRODUCCION

En cumplimiento a lo que dispuesto en el articulo 19 de la Ley General Organica de la Administracién
Pudblica Federal y el articulo 16 fraccion XiVdel Reglamento Interior de la Secretaria de Salud vigente,
se actualiza el Manual de Procedimientos de la Unidad de Anélisis Econdmico, en razén de la
importancia de contar con procedimientos tecnicos claros que coadyuven a las diferentes areas de la
Unidad de Analisis Econémico a realizar sus funciones de manera eficiente y asi cumplir con los
objetivos y metas institucionales del Plan Nacional de Desarrollo y del Programa Sectorial de Salud,
ambos 2013-2018.

El presente documento tiene la finalidad de integrar, establecer y dar a conocer los procedimientos
técnicos necesarios para el desarrollo de actividades de las diferentes areas que conforman la Unidad
de Andlisis Economico.

Su integracion y actualizacion se realizo con base en el registro de la estructura orgénica con vigencia
organizacional a partir del 01 de junio de 2016 y con apego a la Guia Técnica para la Elaboracion y
Actualizacion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud de septiembre de 2013.

El Manual de Procedimientos se integra con los siguientes apartados: portada, indice, objetivo del
manual, marco juridico, procedimientos, con su respectiva denominacion, que sustentan su accién y
cada uno de los procedimientos con su respectiva denominacion, propdsito, alcance a nivel interno vy
externo, politicas de operacion, normas y lineamientos, descripcion del procedimiento, diagrama de
flujo, documentos de referencia, registros, glosario del procedimiento, cambios de version en el
procedimiento y anexos del procedimiento.

El Manual se actualizaré conforme a los lineamientos administratives establecidos por ta Direccién
General de Programacién y Presupuesto y cuando existan modificaciones a la estructura orgénica o
normatividad aplicable a la Unidad de Analisis Econdmico, propiciando la simplificacion, mejoramiento
y enriquecimiento del mismo.El area responsable de su integracion y actualizacion es la Coordinacion
Administrativa en colaboracién con las diversas areas que conforman la Unidad de Andlisis
Econdmico y con la asesoria del personal técnico de la misma.

La difusién del Manual se realizara por correo electrénico al personal adscrito a la Unidad de Analisis
Econdmico. Los servidores plblicos de las dreas que integran la Unidad seran los responsables de la
correcta aplicacion del presente Manual.



Rev. 0
MANUAL DE PROCEDRIMIENTOS

Hoja3de 7

I. OBJETIVO DEL MANUAL

Integrar y establecer los procedimientos técnicos necesarios para el desarrollo de actividades de las
diferentes areas que conforman la Unidad de Analisis Economico con la finalidad de simplificar
pracesos, realizar un trabajo mas eficiente, optimizar recursos y mejorar el desempefio de la unidad.
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Il. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Ingresos de la Federacion para el gjercicio fiscal que corresponda.
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Ley de Planeacion.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Salud.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal que corresponda
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REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Plblica Federal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

DECRETOS

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y [as acciones de disciplina presupuestaria en el gjercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Pdblica Federal.

D.G.F. 10-X1I-2012; REFORMAS Decreto por el que se modifica D.O.F. 30-XI1-2013.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se delegan en los Subsecretarios y Titulares de la Comisiéon Coordinadora de los
Institutos Nacionales de Salud, de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos, de las Unidades Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social, v de Andlisis
Economico y de los organos desconcentrados, las facultades que se indican.

D.O.F. 10-1X-2009.

Acuerdo por el que se delegan en los subsecretarios de Innovacion y Calidad, de Prevencion y
Promocion de la Salud, de Administracion y Finanzas, asi como en los tittlares de [a Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, de las Unidades
Coordinadora de Vinculacion y Participacién Sccial, vy de Analisis Econdmico y de los arganos
desconcentrados de la Secretaria de Salud y de sus respectivos coordinadores administrativos o
equivalentes, las facultades que se indican,

D.C.F. 08-XII-2009.

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna en la Secretaria de
Salud.
D.Q.F. 10-VI-2011

Acuerdo por el que se delega en los subsecretarios de Integracion y Desarrollo del Sector Salud, de
Prevencién y Promocion de la Salud, y de Administracion y Finanzas, en el Comisionado Nacional
contra las Adicciones, asi como en los titulares de la Comisidén Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, de la Unidad Coordinadora de Vinculacién y Participacion
Social, de la Unidad de Andlisis Econdmico, y de los drganos desconcentrados de la Secretaria de
Salud y de sus respectivos coordinadores administrativos o equivalentes, respectivamente, la facultad
que se indica.

D.O.F. 05-Vill-2011,
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Acuerdo que establece las normas que determinan como obligatoria la presentacién de las
declaraciones de situacién patrimonial de los servidores publicos, a través de medios de
comunicacion electronica.

D.O.F. 25/11i/2009 REFORMA 25-1V-2013.

Acuerdo que establece las disposiciones que deberan observar los servidores publicos al separarse
de su empleo, cargo o comisién, para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a su
cargo y de los recursos que tengan asignados.

D.O.F. 13-X-2005; REFORMA 20-XI-2015

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en materia de Planeacion, Organizacion y
Administracion de los Recursos Humanos, y se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en dicha materia.

D.O.F. 12-VIl-2010; REFORMASD.O.F. 29-Vill-2011, D.O.F. 6-1X-2012, D.O.F. 23-VIiI-2013 y
D.G.F. 04-11-2016.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Control Interno.
D.C.F. 03-XI-2016.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para ia Estrategia Digital Nacional, en
materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones, y en la seguridad de la informacion, asi
como establecer el Manual Administrativo de Aplicacidn General en dichas materias.

D.O.F. 08-V-2014, REFORMA D.O.F. 04-11-2016.

Acuerdo por el que se da a conocer el Programa para el Servicio Profesional de Carrera en la
Administracién Publica Federal 2016-2018.
D.0O.F. 11-1-2018.

Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios,
donativos o beneficios en general, que reciban los servidores publicos de la Administracién Pablica
Federal.

D.O.F. 28-v1-2013.

CIRCULARES Y/U OFICIOS

Acuerdo que tiene por objeto emitir ¢l Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos generales
para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que
favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos
de Interés,

D.O.F. 20-VIII- 2015, Acuerdo que modifica D.O.F. 02-1X- 2016.
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DOCUMENTOS NORMATIVOS

Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Organizacién Especificos de la
Secretaria de Salud.
22-X-2013.

Guia Tecnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de
Salud.
22-X-2013.

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 17-VIII-2012.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos
de atencion a solicitudes de acceso a la informacién publica.
D.O.F. 12-I-2018.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en
materia de clasificacion y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas.

D.O.F. 158/1V/20186, Ultima reforma publicada en el D.O.F. el 20/VII/2016.

OTRAS DISPOSICIONES

Pian Nacional de Desarrollo 2013-2018.
Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
Programa Sectorial de Salud 2013-2018.
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1. PROCEDIMIENTO PARA DISPONER Y CONDUCIR LA ELABORACION DE
ANALISIS ECONOMICO SOBRE EL IMPACTO DE LA POBREZA EN LAS
CONDICIONES DE SALUD DE LA POBLACION
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1. Procedimiento para disponer y conducir |a elaboracién de andlisis
econdmico sobre el impacto de la pobreza en las condiciones de Hoja 2 de 14
salud de ia poblacion
1. PROPOSITO
1.1 Elaborar el analisis econdmico sobre el impacto de la pobreza en la salud de la poblacién para

proponer alternativas de politica orientadas a elevar la calidad de capital humano y coadyuvar
al desarrollo econdémico y la reduccion de los niveles de pobreza del pais.

2. ALCANCE

21

22

A nivel internc: La Unidad de Analisis Econdmico gira instrucciones para la elaboracion y
valida el proyecto solicitado, la Direccion General Adjunta de Economia y Salud, analiza y
coordina las investigaciones que se llevaran a cabo, la Direccion de Salud y Desarrollo
Econdémico, analiza los resultados obtenidos y la Subdireccion de Costos colabora en el
desarrollo del analisis y recolecta informacién.

A nivel externo: aplica a otras areas de la Secretaria de Salud, tales como la Direcciéon
General de Informacién en Salud, la Direccidn General de Promocion de la Salud, la Comision
Nacional de Proteccién Social en Salud, el Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la
Adolescencia, el Ceniro Nacional de Prevencion y Conirol de Enfermedades, el Centro
Nacional para la Prevencion y Control del VIH vy el Sida, entre otras; del mismo maodo, es
aplicable a otfras instituciones publicas de la Administracion Plblica Federal en caso de que se
solicite informacién, comentarios u opinidn de acuerde a sus necesidades que hayan
solicitado en el proyecto sobre los analisis o bases de datos que se manejan.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

3.4

La Unidad de Analisis Economico recibe del C. Secretario de Salud instrucciones para llevar a
cabo un andlisis de temas relacionados con los mecanismos de financiamiento para mejorar el
impacto de la pobreza en la salud de la poblacion mexicana.

La Direccion General Adjunta de Economia y Salud es responsable de proponer politicas e
instrumentos que permitan optimizar la asignacion egquitativa de los recursos y el
mejoramiente del financiamiento de! cuidado de ia salud, asi como con el fundamento
consistente en analisis cuantitativo o actuarial.

La Direcciéon de Salud y Desarrollo Econdmico es responsable de aplicar y utilizar la teoria
econdomica para realizar el analisis econémico del impacto de la pobreza en las condiciones
de salud de la poblacion.

La Subdireccion de Costos sera responsable de elaborar propuestas ¢ alternativas de politica
de salud para elevar ia calidad del capital humano y finalmente redactar las notas técnicas,
informativas o presentaciones para exponer los resuliados del analisis.
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3.5 Se emitirdn recomendaciones sobre las politicas y acciones que ayuden al buen uso de los
recursos disponibles y a su vez, disminuyan {a vulnerabilidad de las personas en condiciones
de pobreza por salud.

3.6 Para realizar lo anterior se considera el uso, cuando sea necesario, de informacidn oficial
generada por ofras instituciones publicas de la Administracién Publica Federal u Organismos
Internacionales.

3.7 Una vez autorizado &l documento final de proyecto se envia a la oficina del C. Secretario de
Salud o a la Unidad externa que lo sclicite.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable

No.
Act

Descripcion de actividades

Documento o Anexo

Titular de la
Unidad de
Andlisis
Econdmico

.1

Recibe instruccion por medio de oficio de
la oficina del C. Secretario de Salud para
realizar temas relacionados con los
mecanismos de financiamienio del sector
salud.

Registra y turna oficio y conduce reunion
con gabinete, acuerdan.

Oficio

Director General
Adjunto Economia
y Salud

Recibe vy registra oficio de la Unidad de
Andlisis Econémico. Para su atencion vy
archiva oficio. '

Establece la estrategia y obietivos a
cumplir.

Determina y convoca a reunidn con
Direccion de Salud y Desarrollo
Econdmico y Subdireccién de Costos, gira
instrucciones y se acuerda cronograma.
Archiva propuesta y objetivos

Oficio
Propuesta de objetivos y
cronograma.

Director de Salud
y Desarrollo
Econdmico

Recibe instruccion de la Direccién
General Adjunta de Economia v Salud vy
define estrategias.

Subdirector de
Costos

Recibe instrucciones de la Direccion de
Salud y Desarrollo Economico.

Efectia las acciones de la estrategia y
procesa y reporta resultados a la
Direccion de Salud y Desarrollo
Econdmico.

Evalla 1a necesidad de solicitar
informacién a las areas externas a la
Unidad.

Correo electronico con
andlisis preliminar.

Director de Salud
y Desarrollo
Economico

10

Analiza la informacion procesada por la
Subdireccion Costos (analisis preliminar).

Analisis preliminar
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Responsable :’fgt Descripcion de actividades Documento o Anexo
11 | EvalGa y revisa el analisis preliminar.
¢, Se apega a lo solicitado?
12 | No: Convoca a reunion y Aclara objetivos.
Regresa a actividad 5.
13 | Si: Emite y elabora versién para presentar
Director General a la Unidad de Analisis Econdmico. Andlisis preliminar
Adjunto de . . . Nota informativa
Econoﬂnia y Salud 14 Emlte_ propuesta a la Unidad de Analisis
Econémico.
15 | ¢ Procede?
No: Regresa a la actividad 4.
16 | Si: Rinde y elabora documento final de
analisis, nota informativa y archiva
17 |Autoriza y firma documento final del

Titutar de la
Unidad de
Analisis
Econdmico

proyecto siguiendo instrucciones emitidas
por el C. Secretario de Salud, o se envia
documento a la Unidad que se indique y
archiva una copia

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Documento final
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA

DIRECTOR GENERAL

DIRECTOR DE SALUD

SUBDIRECTOR DE

UNIDAD DE ANALISIS ADJU[\!TO DE Y DESARROLLO COSTOS
ECONOMICO ECONOMIA Y SALUD ECONOMICO
INICIO
1
Recibe
instruccién
| Oficio
o
Y 2
Registra y 3
turna oficio y Recibe y registra
conduce oficio para su
reunion con atencidn
gabinete y -
acuerdan Oficio
;'
4
Establece Ia
estrategia y objetivo
\ 4 5
Determina y B 7
—m convoca a Recibe Recibe
reunion instruccién instruccion
Propuesta,
cronggr.ama Define
v objetivos esfrategia y
l obietivos 1
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TITULAR DE LA

UNIDAD DE ANALISIS

ECONCMICO

ADJUNTO DE

DIRECTOR GENERAL

ECONOMIA Y SALUD

Y DESARROLLO
ECONOMICO

DIRECTOR DE SALUD

SUBDIRECTOR DE
COSTOS

14

10

Efectua v
cumple acciones

Evaliia y revisa
analisis

Analiza y lleva a
cabo los primeros’
analisis

|

NO l 12

Convacaareunio
n. Regresa ala
actividad No, 5.

‘13¢

Si: Emite version
para Titular de la
UAE

Andlisis
preliminar

Emite propuesta
al Titular de la
UAE

'

Analisis
preliminar

Evalaa la
necesidad de
solicitar
informacion
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TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE SALUD
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO DE Y DESARROLLO SUBDIRECTOR DE
ECONOMICO ECONOMIAY SALUD ECONOMICO
Procede SI_
NO 1

17

Autoriza y firma

h

% Regresaa la
actividad No. 4

16

Rinde y elabora
documento final |«

documento final

Oficio y
documento
final

{ TERMINA ]

de andlisis

Documento final
Nota informativa
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econdmico sobre el impacto de la pobreza en tas condiciones de Hoja 9 de 14
salud de la poblacién

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

%&_{ T T \'csxx"@VBﬂxxw&awﬁwi\fﬁpé,\ {oe T

6.1 Manual de Organizacién Especifico de la Unidad de Andlisis N/A
Econdmico 2017

6.2 Estadisticas de INEGI, CONEVAL, DGIS, BANXICO, N/A
SHCP, CONAPQ, INSP, IMSS Y STPS.

7. REGISTROS

ser

71 Oficio de solicitud de - Direccién General Adjunta de
informacién 3 Afos Economia y Salud. N/A
7.2 Propuesta, objetivos vy 3 Afios Direccion General Adjunta de N/A
cronograma Economia y Salud
7.3 Nota Informativa . Direccién General Adjunta de
3 Anos Economia y Salud N/A
7.4 Analisis preliminar 3 Afios DII‘BCCIC')I':! General Adjunta de N/A
Economia y Salud
7.5 Oficio de envio de - . )
- " Oficina del Titular de la Unidad
documento  final dej  3Afos | 4o Analisis Econmico. N/A
analisis
7.6 Documento final - Oficina del Titular de la Unidad
3 Anos de Analisis Econémico N/A

8. GLOSARIO DEL PROCEDMIENTO

8.1 BANXICO: Banco de México.

8.2 CONAPO: Consejo Nacional de |a Poblacion.
8.3 CONEVAL.: Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social.

8.4 DGIS: Direccion General de Informacion en Salud.

8.5 Documente final de analisis: Documento que aborda y explica ampliamente un tema en
especifico.

8.6 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

8.7 INSP: Instituto Nacional de Salud Piablica.

8.8 INEGI: Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica.
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Direccién General Adjunta de Economia y Salud

1. Procedimiento para disponer y conducir la elaboracion de analisis
econdmico sobre ef impacto de la pobreza en las condiciones de | Hoja 10 de 14
salud de la poblacidn

8.9 Nota Informativa: Documento sintético que aborda, explica y/o presenta los resultados del
analisis realizado que puede o no incluir una recomendacion o propuesta de politica, con base en
argumentos técnicos sobre un tema en especifico.

8.10 PROFECO: Procuraduria Federal def Consumidor.
8.11 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

9.CAMBIOS DE VERSION EN EL. PROCEDIMIENTO

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato UAE Oficio F-001
10.2 Formato UAE Nota Informativa F-002
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1. Procedimiento para disponer y conducir la elaboracién de andlisis
economico sobre el impacto de la pobreza en las condiciones de Hoja 11 de 14
salud de la poblacion

10.1 FORMATO UAE OFICIO F-001

(i 3ddgstion, Chodind de México, 15 de febroro de 2017,
{2¥0Mco, UAL-054.-2017

Asunio:

NOMBRE ¥ CARGO DE LA
PERSONA A LA CUE VA DIRIGIDO
PRESENTE

3}

(4

(5)
ATENTAMENTE

Baceidedferie 95,3
iy
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1. Procedimiento para disponer y conducir la elaboracion de analisis
econdmico sobre el impacto de la pobreza en las condiciones de | Hoja 12 de 14
salud de ia poblacion

10.1 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE F-001

Indicar el nimero consecutivo de oficio que corresponda.

A

Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de
elaboracion.

Escribir el nombre y cargo del servidor pablico a quien se dirige el oficio.

Redactar el asunto que se transmite mediante el oficio.

Escribir el nombre o firma del servidor pablico que envia el oficio.

BRSO

Escribir la clasificacion de archivo segun el tema que le corresponda.
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1. Procedimiento para disponer y conducir la elaboracion de analisis
econdmico sobre el impacto de ia pobreza en las condiciones de

salud de la poblacién

Hoja 13 de 14

10.2 FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA F-002

Nombre de Ia persona
a la que va dirigido
Presente

3)

(4)

(1)
Filular de fa Unidad de Analisis Heopomco

Fecha (2)

Atentamente
(5)]
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1. Procedimiento para disponer y conducir la elaboracion de andlisis
econdémico sobre el impacto de la pobreza en las condiciones de | Hoja 14 de 14
salud de la poblacién

10.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA

F-002
1. Indicar el nombre del servidor publico quien dirige la nota informativa.
2. Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de

elaboracion.

Escribir el nombre del servidor plblico a quien se le dirige la nota informativa.
Redactar el asunto que se fransmite mediante la nota informativa.

Escribir la firma del servidor publico que envia la nota informativa.
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios
econémicos y andlisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 1 de 14
insumos y servicios de salud.

2. PROCEDIMIENTO PARA DISPONER LA R’EALIZACI(')N DE ESTUDIOS
ECONOMICOS Y ANALISIS DE POLITICA DE PRECIOS DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS Y SERVICIOS DE SALUD.
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2. Procedimiento para disponer la reatizacion de estudios
economicos y andlisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 2 de 14
insumos y servicios de salud.

1. PROPOSITO

1.1

Elahorar estudios econémicos y andlisis de politica de precios de medicamentos, insumos y
servicios de salud, para realizar propuestas de regulacién del sector farmacéutico que
permitan mejorar la eficiencia y competitividad del Sistema Nacional de Salud.

2. ALCANCE

21

2.2

A nivel interno: la Unidad de Andlisis Econdmico gira instrucciones para la elaboracion y valida
el proyecto solicitado, la Direccidon General Adjunta de Economia y Salud, analiza y coordina
las investigaciones que llevaran a cabo, la Direccidn de Politicas Interinstitucionales, analiza
los resultados obtenidos y la Subdireccion de Conduccion de Proyectos Horizontales colabora
en el desarrollo del andlisis vy redacta las notas técnicas.

A nivel externo: el procedimiento es aplicable a otras dreas de la Secretaria de Salud, tales
como la Direccidn General de Informacion en Salud, la Comisién Nacional de Proteccion
Social en Salud, Centro Nacional para la Salud de la Infancia y la Adolescencia entre otras;
del mismo modo, es aplicable a otras instituciones piblicas de la Administracion Publica
Federal en caso de que se solicite informacion, comentarios u opinién de acuerde a sus
necesidades que requieran en el proyecto sobre los analisis o bases de datos que se
manejan.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

31

3.2

3.3

34

La Unidad de Andlisis Econdmico recibe del C. Secretario de Salud instrucciones para llevar a
cabo un analisis de temas relacionados sobre la politica nacional de medicamentos, insumos
y servicios de salud que permitan generar propuestas para la regulacion del sector
farmacéutico coadyuvando a mejorar la eficiencia y competitividad del Sistema Nacional de
Salud .

La Direccidon General Adjunta de Economia y Salud es responsable de dirigir el desarrollo y
proponer politicas e instrumentos que permitan utilizar la teérica econémica para optimizar el
analisis de politica de precios de medicamentos, insumos y servicios de salud.

La Direccion de Politicas Interinstitucionales es responsable de conducir y coordinar el uso de
herramientas de analisis economico aplicadas al sector salud para que mediante el analisis y
trabajo coordinado con la distintas areas de la Secretaria de Salud y otras instituciones del
Sistema Nacional de Salud, diversas dependencias gubernamentales y organismos
nacionales e internacionales, se documente y disefie la instrumentacion de los estudios de
politicas de precios de medicamentos, insumos y servicios de salud.

La Subdireccion de Conduccion de Proyectos Horizontales sera la responsable de colaborar
desde una perspectiva econémica en el analisis y redactar notas técnicas o normativas para
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2. Procedimiento para disponer la realizacién de estudios
econdémicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 3 de 14
insumos y servicios de salud.

exponer el resultado sobre el estudio de politicas de precios de medicamentss, insumos vy
servicios de salud.

3.5 Para realizar lo anterior se considera el uso, cuando sea necesario, informacion de gasto en
salud y presupuestal de la Secretaria de Salud, asi como informacion provista por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico y ofras instancias generadoras de informacion
oficial.

3.6 Se analizardn temas relacionados con politicas de precios de medicamentos, insumos y
servicios para la salud que permitan generar propuestas para la regulacién del sector
farmacéutico coadyuvando a mejorar la eficiencia y competitividad del Sistema Nacional de
Salud,
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Direccion General Adjunta de Economia y Sajud

2. Procedimiento para disponer {a realizacion de estudios econdmicos y andlisis
de politica de precios de medicamentos, insumos y servicios de salud.

Hoja 4 de 14

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable th Descripcion de actividades Documento o Anexo
1 | Recibe instruccion por medio de oficic de
Titular de ia la oficina del C. Secretario de Salud para
Unidad de Analisis analizar temas relacionados con politicas
Ami de precios de medicamentos.
Econémico P Oficio
2 | Registra y turna oficio y conduce reunion
de gabinete y acuerdan
3 | Recibe y registra oficio de la Unidad de
Andlisis Econdémico. Para su atencién y
archiva oficio.
4 | Establece |a estrategia y objetivos a
Director General cumplir. n .
Adjunto de . . Oficio Propuesta de objetivos
E 2 v Salud 5 | Determina y convoca a reunion con y cronograma.
conomiay wald Direccion de Politicas Interinstitucionales
y Subdireccidon de Conduccion de
Proyectos Horizontales, gira instrucciones
y se acuerda cronograma. Archiva
propuesta y objetivos
Direccion de 6 | Recibe instruccion de la Direccién
Politicas General Adjunta de Economia y Salud y
Interinstitucionales define estrategias.
7 | Recibe instrucciones de la Direccion de
Politicas Interinstitucionales.
) 8 | Efectla las acciones de la estrategia vy
(S:“bg'recf“?r ‘ée procesa y reporta resultados a la c ectréni
onduccion Ge Direccion de Politicas Interinstitucionales | O 20 S1eCronico con
Proyectos o - Analisis preliminar.
Horizontales {analisis preliminar).
g | Evalia la necesidad de solicitar

informacion a las areas externas a la
Unidad.
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios econdmicos y andlisis
de politica de precios de medicamentos, insumos y servicios de salud.
Hoja 5 de 14
Responsable :l\gt Descripcion de actividades Documento o Anexo
Direct_or de 10 | Analiza la informacion procesada por la
Politicas Subdireccién Conduccion de Proyectos Analisis preliminar
Interinstitucionales Horizontales. (Analisis preliminar).
1 1 r 0 'S ¢ ] . -
Evalda y revisa el analisis preliminar.
:.5e apega a lo solicitado?
12 | No: Convoca a reunidn y aclara objetivos.
Regresa a la actividad 5.
13 | Si: Emite y elabora versidn para presentar
Director General a la Unidad de Andlisis Econémico. Andisi i
Adjunto de _ _ o nalisis preliminar
Economia y Salud 14 Emite propuesta a la Unidad de Andlisis | Nota informativa
Econdmico.
15
¢ Procede?
No: Regresa a la actividad 4.
16 | Si: Rinde y elabora documento final de
analisis, nota informativa y archiva.
17 | Autoriza y firma documento final del
Titular de la proyecto siguiendo instrucciones emitidas
Unidad de Analisis por el C. Secretario de Salud, o se envia .
Econdmico documento a la Unidad que se indique. Y | Documento Final
archiva una copia
TERMINA PROCEDIMIENTO
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2. Procedimiento para disponer iz realizacion de estudios
economicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 6 de 14
insumos y servicios de salud.

5. DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECTOR DE

TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE -
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO DE POLITICAS COPT\FEQ%}Y%CCI_?CP;JSDE
ECONOMICO ECONOMIA Y SALUD INTERINSTITUCIONALES HORIZONTALES
l 1
Recibe
instruccion
‘ Oficio
e
Y 2
Registra y 2
turne? oficio y o Recf:ipe y registra
conduce v © |c|to P air_a;su
reunidn con atencio
gabinete y ‘ Oficio
acuerdan o
h 4 4
Establece estrategia
y objetivos
é 5
Determina y 6 7
convoca a Recibe
reunion instruccion > Recibe
Propuesta instruccion
cronograma y Define l
objetivos estrategia y
obietivos
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2. Procedimiento para disponer la realizacién de estudios
econodmicos y andlisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 7 de 14
insumos y servicios de salud.

TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE e o D
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO DE POLITICAS PROYECTOS
ECONOMICO ECONOMIA Y SALUD INTERINSTITUCIONALES HORIZONTALES
8
Efectia y
cumple acciones
10 l 9
= Evalfa la
g ; Analizay lleva a va
Eva::éﬁsrizwsa T cabo los primeros | necesidad de
anlisis b solicitar
informacion
Analisis
prefiminar
Seapegaaloy
solicitado
NO 1
Convocaa
reunién.
Regresaala
actividad No. 5
13y

Si: Emite version
para Titular de la
UAE

Analisis
preliminar

Emite propuesta
al Titular de la
UAE
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2. Procedimiento para disponer la realizacién de estudios
econdmicos y andlisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 8 de 14
insumos y servicios de salud.

SUBDIRECTOR DE

TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO DE POLITICAS COP'\['%JY%%'%SDE
ECONOMICO ECONOMIA Y SALUD | INSTERINSTITUCIONALES HORIZONTALES
S|
Procede
@ NO 15
t Regresaala
actividad 4
17 16
Autoriza y firma Rinde y elabora
documente final documento final |4
de analisis
Oficio y Documento final
gg:lumento Nota informativa

V

TERMINA ]
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios
econdmicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 9 de 14
insumos y servicios de salud.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

S

S

il G S i o i P S e
6.1 Manual de Organizacién Especifico de la Unidad de Analisis
P N/A
Economico 2017
6.2 Estadisticas de INEGI, DGIS, BANXICO, SHCP, CONAPO, N/A
INSP, IMSS y STPS.

7. REGISTROS

T
i @%g%%%ﬁf% P
, :x%mempp de
. |conservacion
e
e e . .
7.1 Oficio de solicit . Direccion General de Economia
informacion® 3 Anos y Salud. N/A
7.2 Propuesia objetivos vy - Direccion General de Economia
cronograma 3 afos y Salud. N/A
7.3 Nota [nformativa 3 afos Direccion General de Economia N/A
y Salud.
7.4 Andlisis preliminar 3 afos Direccién General de Economia N/A
y Salud.
7.6 Oficio de envio de - . .
documento final de|! 3Afos | orcina del Titular de la Unidad N/A
A de Analisis Econémico.
analisis
7.6 , " Oficina del Titular de ia Unidad
Documento final 3 afios de Analisis Econdmico N/A

8. GLLOSARIO DEL PROCEDMIENTO

8.1 BANXICO: Banco de México.

8.2 CONAPO: Consejo Nacional de |la Poblacion.

8.3 DGIS: Direccion General de Informacion en Salud.

8.4 Documento final de andlisis: Documento que aborda y explica ampliamente un tema en
especifico. )

8.5 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

8.6 INSP: Instituto Nacional de Salud Publica.

8.7 INEGI: Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica.

8.8 Nota Informativa: Documento sintético que aborda, explica y/o presenta los resuitados del

andalisis realizado que puede o no incluir una recomendacion o propuesta de politica, con base en
argumentos técnicos sobre un tema en especifico.

8.9 PROFECO: Procuraduria Federal del Consumidor.
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2. Procedimiento para disponer la realizacién de estudios
economicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 10 de 14
insumos y servicios de salud.

8.10SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
8.11STPS: Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

R e 7
u‘-&.&ﬁ%ﬁ’;}%&i{%ﬁé‘?&\;} Vs

i

mero i
%&w{’%ﬁ )

MReav S

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato UAE Oficio F-001
10.2 Formato UAE Nota Informativa F-002
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios
economicos y analisis de politica de precios de medicamentos,
insumos y servicios de salud.

Hoja 11 de 14

10.1 FORMATO UAE OFICIO F-001

{33nddicn, Chudid do MAito, 15 de fetrutode 2017,
CH0RG0: UAL-D84-201F

ARUNTE:

NOMBRE Y CARGO DE LA
PERSONA A LA QUE VA DIRIGIDO
PRESENTE

3)

4

3
ATENTAMENTE

Smrkrbnd ot 35,3
%)
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2. Procedimiento para disponer la realizacién de estudios
econémicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 12 de 14
insumos y servicios de salud.

10.1 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE F-001

Indicar el nimero consecutivo de oficio que corresponda.

n

Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de
elaboracion.

Escribir el nombre y cargo del servidor ptblico a quien se dirige el oficio.

Redactar el asunto que se transmite mediante el oficio.

Escribir el nombre o firma del servidor publico que envia el oficio.

S

Escribir la clasificacion de archivo segun el tema que le corresponda.
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios
econdmicos y analisis de politica de precios de medicamentos,

insumos y servicios de salud.

Hoja 13 de 14

10.2 FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA F-002

Nombre de la persona
# la que va dirigido
Presente

(3

(4

(1)
Tiiular de la Unidad de Andlisis Feodmisco

Fecha (2)

Atentamente

(s)

151
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2. Procedimiento para disponer la realizacion de estudios
econdmicos y analisis de politica de precios de medicamentos, Hoja 14 de 14
insumos y servicios de salud.

10.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA

F-002
1. Indicar el nombre del servidor ptblico quien dirige la nota informativa.
2. Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de

elaboracion.
Escribir el nombre del servidor publico a quien se le dirige la nota informativa.
Redactar el asunto que se transmite mediante la nota informativa.

Escribir la firma del servidor pUblico que envia la nota informativa.
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3. Procedimiento para informar y proponer politicas que optimicen la Hoia 1 de 14
asignaci6n equitativa de los recursos del Sistema Nacional de Salud }

3. PROCEDIMIENTO PARA INFORMAR Y PROPONER POLITICAS QUE
OPTIMICEN LA ASIGNACION EQUITATIVA DE LOS RECURSOS DEL
SISTEMA NACIONAL DE SALUD
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3. Procedimiento para infoermar y proponer politicas que optimicen la Hoia 2 de 14
asignacion equitativa de los recursos del Sistema Nacional de Salud oja &

1. PROPOSITO

1.1

informar y en su caso proponer politicas e instrumentos que permitan optimizar la asignacion
equitativa de recursos, buscando la sustentabilidad financiera del Sistema Nacional de Salud.

2. AL.CANCE

2.1

2.2

A nivel interno: la Unidad de Andlisis Econdmico, gira instrucciones para la elaboracion y
valida el proyecto solicitado, la Direccién General Adjunta de Politicas de Financiamiento,
analiza y coordina las investigaciones que llevara a cabo. La Direccion de Analisis de
Equidad, propone politicas que optimicen la asignacion equitativa de los recursos vy la
Subdireccidon de Politicas de Colaboracién Sectorial, colabora en el desarrollo del proyecto y
recolectar informacién para su analisis.

A nivel externo: el procedimiento es aplicable a otras areas de la Secretaria, tales como Ila
Direccion General de Informacion en Salud, la Comisién Nacional de Proteccion Social en
Salud, la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesio, la Direccidn
General de Asuntos Juridicos, entre otras, Gnicamente en caso de que se solicite informacién,
comentarios u opinion; del mismo modo, es aplicable a otras instituciones publicas de la
Administracion Publica Federal en caso de que se solicite informacién, comentarios u opinion
de acuerdo a sus necesidades que hayan solicitado en el proyecto sobre los analisis o bases
de datos que se manejan.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

341

3.2

3.3

34

La Unidad de andlisis Econémico recibe de la Oficina del C. Secretario de Salud instrucciones
para llevar a cabo una propuesta de politica para informar y proponer politicas gue optimicen
la asignacién equitativa de recursos del Sistema Nacional de Salud.

La Direccion General Adjunta de Politicas de Financiamiento disefia propuestas y coordina
analisis sobre politicas que meijoren la distribucion de recursos en salud, tomando en cuenta
informacion de gasto en salud, aspectos presupuestarios, y el marco juridico que
correspondan.

La Direccion de Analisis de Equidad es responsable de llevar a cabo andlisis de politicas
instrumentos que permitan optimizar la asignacién equitativa de recursos, buscando la
sustentabilidad financiera del Sistema Nacional de Salud.

La Subdireccion de Politicas de Colaboracion Sectorial se encarga de elaborar andlisis
econdmico y de informacidn de otras areas de la Secretaria de Salud, asi como redactar
notas técnicas o informativas para exponer el resultado sobre el estudio de politicas que
optimicen la asignacién equitativa de recursos del Sistema Nacional de Salud.
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3.5

3.6

3.7

Se analizaran temas relacionados con el financiamiento del sector salud y generar propuestas
para promover equidad en el financiamiento y el acceso a los servicios de salud.

Se utiliza informacion publica asi como, en su caso, aquella informacién provista por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, el Institutito Nacional de Estadistica y Geografia, el
Consejo Nacional de Poblacion y otras instituciones puablicas, organismos no
gubernamentales y organismes internacicnales, con el fin de contar con evidencia para
analizar distintos escenarios.

Para realizar lo anterior de ello se considera, cuando sea necesario, informacion de gasto en
salud y presupuestal de la Secretaria de Salud, as! como informacién provista por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico v ofras instancias generadoras de informacion
oficial.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable ?\gt Descripcion de actividades Documento o Anexo
1 | Recibe instruccion por medio de oficio de
Titular de la 1a oficina del C. Secretario de Salud para
Unidad de realizar femas relacionados con los o
Analisis recursos del Sistema Nacional de Salud. | ©ficio
Econémico
o | Registra y turna oficio y conduce reunion
con gabinete, acuerdan.
3 | Recibe y registra oficio de la Unidad de
Andlisis Econémico. Para su atencién y
archiva oficio.
4 |Establece la estrategia y objetivos a
Director General cumplir. Oficio
Adjunto de D . .y o
Politicas de 5 etermina y convoca a reunion con Propuesta de objetivos y
Financiamiento Direccién de Analisis de Equidad y|croncgrama
Subdireccion de Politicas de Colaboracion
Sectorial, gira instrucciones y se acuerda
cronograma,  Archiva  propuesta vy
objetivos,
Director de Recibe instruccion de Ja Direccidn
Anadlisis de 6 |General Adjunta de Politicas de
Equidad Financiamiento y define estrategia.
7 | Recibe instrucciones de la Direccion de
Andlisis de Equidad.
Subdirector de 8 iEfectda las acciones de la estrategia y
Politicas de procesa y reporta resultados a la|Correo electronico con
Colaboracion Direccién de Analisis de Equidad. analisis preliminar
Sectorial o |Evalta la necesidad de solicitar
informacién a las areas externas a la
Unidad.
10 | Analiza la informacién procesada por la
Director de Subdireccion de Politicas de Cotaboracion| | o
Analisis de Analisis preliminar

Equidad

Sectorial (analisis preliminar)
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Responsable zgt Descripcion de actividades Documento o Anexo
11 | Evalla y revisa el andlisis preliminar.
£ Se apega a lo solicitado?
12| No: Convoca a reunién y aclara objetivos.
Regresa a actividad 5.
13 | 8i: Emite y elabora version para presentar
Director General a la Unidad de Analisis Economico.
Adjunto de 44 |Emite propuesta a ia Unidad de Andlisis | Analisis preliminar
Politicas de Econémico Nota informativa
Financiamiento
15 | éProcede?
No: Regresa a la actividad 4
1¢ |Si: Rinde y elabora documento final de
analisis, nota informativa y archiva.
17 |Autoriza y firma documento final del

Titular de la
Unidad de
Anélisis
Econdmico

proyecto siguiendo instrucciones emitidas
por el C. Secretaric de Salud, o se envia
documento a la Unidad que se indique y
archiva una copia.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Documento final
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECTOR DE

TITULAR DE LA DIRECTOR GE[\IERAL DIRECTOR DE POLITICAS DE
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO POLITICAS ANALISIS DE COLABORACION
ECONOCMICO DE FINANCIAMIENTO EQUIDAD SECTORIAL
1
Recibe
instruccion
| Oficio
{ g
h 4 2 3
Registra- Y Recibe y registra
turna oficio y oficio para su
cor_lquce atencion
reunion con T
gabinete y Oficio
acuerdan :r
Establece la
estrategia y objetivo
b 5
Determina y ?
convaca a Recibe
reunion Recibe instruccion
Propuesta instruccién >
cronograma L
y objetivos Define

estrategia y
obietivos
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DIRECTOR GENERAL SUBDIRECTOR DE
NI A i ADJUNTO DE 'DIRECTOR DE POLITICAS DE
ECONOMICO POLITICAS DE ANALISIS DE EQUIDAD

FINANCIAMIENTO

COLABORACION

11

Evalla y revisa
analisis b

Seapegaa
o solicitadg

NO l 12

Convocar a
reunion. Regresa

2 la actividad No.
5.

R

13

Si: Emite versidn

para Titular de la
UAE

Andlisis
preliminar

Emite propuesta
al Titular de la
UAE

10

Analiza y lleva a
cabo los primeros

SECTORIAL

Efectia y
cumple acciones

'

analisis

Andlisis
preliminar

Evalla la
necesidad de
solicitar
infarmacion




SALUD

ATLRY TARA £2 08000

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Rev. 0

Direccion General Adjunta de Politicas de Financiamiento

3. Procedimiento para informar y proponer politicas que optimicen la Haja 8 de 14

asignacién equitativa de los recursos del Sistema Nacional de Salud

DIRECTOR GENERAL SUBDIRECTOR
UNIDAD DE ANALISIS ADJUNTO DE _DIRECTOR DE POLITICAS DE
ECONOMICO FPOLITICA DE ANALISIS DE EQUIDAD COLABORACION
FINANCIAMIENTO SECTORIAL
Procede
NO 15
% Regresa a la
actividad No. 4
16
17 Rinde y elabora

Autoriza y firma

b

documento final

Oficio y
documento
final

[ TERMINA J

documento final [«
de analisis

Documente final
Nota informativa

/_-

\Y
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

S e E O ST g T e N Tl o P S S VR
. . Documentos
e Fon e R R

i L Sl e W
6.1 Manual de Organizacién Especifico de la Unidad de Analisis N/A
Econdmico 2017
6.2 Estadisticas de la Secretaria de Salud, INEGI, BANXICO, N/A
SHCP, CONAPO, /

7. REGISTROS

e ey
éi% L S %E;

e
i sﬁ%*%@;@@

7.1 Oficio Mde.‘ solicitu‘dwde' ' . T Direccion Genera Adjunta de o
informacion 3 Anos Politicas de Financiamiento N/A
7.2 Propuesta, objetivos vy 3 Afios Dlrt?c_:cmn Ger}eral Adjt{nta de N/A
cronograma Politicas de Financiamiento
7.3 Nota Informativa . Direccion General Adjunta de
3 Afios Politicas de Financiamiento NIA
7.4 Andlisis preliminar ~ Direccion General Adjunta de
3 Afios Politicas de Financiamiento NIA
7.5 Oficio de envio de - . .
documento  final de|  3Ados | Sncinadel Titular de la Unidad N/A
i de Analisis Econdmico.
analisis
7.6 Documento final 3 Afios Oflcme} Qgi Tltular' de; la Unidad N/A
de Analisis Economico

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 BANXICO: Banco de México.

8.2 CONAPO: Consejo Nacional de |la Poblacidn.

8.3 Documento final de andlisis: Documento que aborda y explica ampliamente un tema en
especifico.

8.4 INEGI: Instituto Nacional de Estadistica Geografia e Informatica.

8.5 Nota Informativa: Documento sintético que aborda, explica y/o presenta los resultados del
analisis realizado que puede o no incluir una recomendacion o propuesta de politica, con base en
argumentos técnicos sobre un tema en especifico.

8.6 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

10. ANEXOS EN EL. PROCEDIMIENTO

10.1 Formato UAE Oficio F-001
10.2 Formato UAE Nota Informativa F-002
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10.1 FORMATO UAE OFICIO F-001

{EYMéxicn, Ohdacd de Mg, 15 de febrevode 2017,
{23 0fchon UAE 0542017

Asunto:

NOMBRE ¥ CARGO DELA
PERSOMNA A LA QUE YA BIRIGIDG
PRESENTE

3}

ey

8
ATENTAMENTE

SacrideniSene 5.3
(&
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10.1 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE F-001

1. Indicar el nimero consecutivo de oficio que corresponda.

N

Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de
elaboracién. ’

Escribir el nombre y cargo del servidor plblico a quien se dirige el oficio.

Redactar el asunto que se transmite mediante el oficio.

Escribir el nombre o firma del servidor pliblico que envia el oficio.

I

Escribir la clasificacidn de archivo segun el tema que le correspenda.
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10.2 FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA F-002

{1}
Tiltdar de Iz Unidad de Analisis Feonomicn

Fecha (2)

Nombre de la persona
ala que va dirigido
Presente

3

(4}

Atentamente
sy

141
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10.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA

F-002
1. Indicar el nombre del servidor publico quien dirige la nota informativa.
2. Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de

elaboracion.

3. Escribir el nombre del servidor pablico a quien se le dirige la nota informativa.
Redactar el asunto que se transmite mediante la nota informativa.
Escribir la firma del servidor pablico que envia la nota informativa.
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1. PROPOSITO

1.1

Informar y en su caso proponer politicas e instrumentos que permitan acceder a formulas
innovadoras de financiamientio de la atencion de la salud con énfasis en temas de
aseguramiento al interior del Sistema Nacional de Salud.

2. ALCANCE

2.1

22

A nivel interno: la Unidad de Analisis Econdmico gira instrucciones para la elaboracion y valida
el proyecto solicitado, la Direccién General Adjunta de Politicas de Financiamiento, analiza y
coordina las investigaciones que se llevaran a cabo, Direccion de Politicas de Aseguramiento
en Salud, analiza los resuliados obtenidos y |a Subdireccion de Modelos Econdmicos y
Actuariales, recolecta la informacion.

A nivel externo: Aplicable a otras dreas de la Secretaria de Salud , tales como la Comision
Nacional de Proteccion Social en Salud, los Institutos Nacicnales de Salud, el Consejo de
Salubridad General e instituciones que lo conforman y del Consejo Nacional de Salud, entre
otras la Direccidon General de Programacion, Organizacion y Presupuesto, la Direccion
Generatl de Informacion en Salud v los Servicios Estatales de Salud, Unicamente en caso de
que se solicite informacion, comentarios u opinién; del misme modo, es aplicable a otras
instituciones puablicas de la Administracion Publica Federal en caso de que se solicite
informacion, comentarios U opinidn de acuerdo a sus necesidades que hayan solicitado en el
proyecto sobre los analisis o bases de datos que se manejan.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1

3.2

3.3

La Unidad de andlisis Econdmico recibe de la Oficina del C. Secretario de Salud una solicitud
de una propuesta de politica para informar y proponer politicas que mejoren el financiamiento
de la atencion de la salud.

La Direccién General Adjunta de Politicas de Financiamiento propone politicas e instrumentos
basados en el analisis de las condiciones de financiamiento, desde los enfoques de equidad y
aseguramiento en salud que permitan optimizar e incrementar la eficiencia y el cuidado de la
salud.

La Direccion de Politicas de Aseguramiento en salud es responsable de conducir y coardinar
las investigaciones que se llevaran a cabo sobre el procedimiento, asi como con el
fundamento consistente en el analisis cuantitativo ¢ actuarial en el usoc de recursos y la
sustentabilidad del Sistema de Salud Nacional e incorporando criterios y equidad.
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3.4 La Subdireccion de Modelos Econdémicos y Actuariales sera la responsable de recopilar la

informacién de las bases de datos de las diferentes areas de la Secretaria de Salud con la
informacién existente elaborar propuesta y redactar notas técnicas o informativas para
exponer el resultado sobre el estudio de politicas que optimicen el financiamiento del Sisterna
Nacional de Salud.

Para |la elaboracion de las propuestas mencionadas se tomaran en cuenta cuando sea
requerido informacién financiera, de gasto en salud {y su desagregacion), aspectos de
produccién de servicios (egresos, consultas, estudios), informacion epidemioldgica y de
poblacién, cuando proceda, sera solicitada a las unidades de la Secretaria de Salud que
corresponda, asi como a las dependencias de la administracion publica generadoras del tipo
de informacion requerida, como el INEGI, CONAPO, Banco de México, PROFECO y otras
instituciones  publicas de salud, organismos no gubernamentales y organismos
internacionales, para establecer las bases del aseguramiento en salud e impulsar la
consolidacion del Sistema de Proteccion Social en Salud.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable xgt Descripcion de actividades Documento o Anexo
1 Recibe instruccién por medio de oficio de
Titular de Ia la oficina del C. Secretaric de Salud para
Unidad de realizar temas relacionados con el
Andlisis financiamiento y aseguramiento del sector | (y¢iaiq
Econdmico salud.
2 | Registra y turna oficio y conduce reunién
con gabinete, acuerdan.
3 |Recibe y registra oficio de la Unidad de
Analisis Econdmico. Para su atencion y
archiva oficio.
. 4 |Establece la estrategia y objetivos a
Po]jiticas de 5 Determina y convoca a reunion con Propuesta de objetivos y
Financiamiento Direccién de Politicas de Aseguramiento | cronograma.
en Salud y la Subdireccion Modelos
Econdmicos y Actuariales, gira
instrucciones y se acuerda cronograma.
Archiva propuesta y objetivos
Director de 8 |Recibe instruccién de fa Direccidn
Poh’ticqs de General Adjunta de Politicas de
Aseguramiento en Financiamiento y define estrategias.
Salud
7 | Recibe instrucciones de la Direccidon de
Politicas de Aseguramiento en Salud.
) L 8 |Efectla las accicnes de la estrategia y
SUbﬂrZC""on de procesa y reporta resutados a la| ectron
0delos Direccién de Politicas de Aseguramiento OITeo eleclronico con
Economicos y on Salud analisis preliminar.
Actuariales ’
9 Evalla la necesidad de solicitar
informacidn a las areas externas a la
Unidad.
Director de 10 | Analiza la informacion procesada por la
Politicas de Subdireccion de Modelos Econémicos y _ o
Aseguramiento en Actuariales (analisis preliminar). Analisis preliminar
Salud
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Responsable :gt Descripcion de actividades Documento o Anexo
11 | Evalla y revisa el analisis preliminar.
¢Se apega a lo solicitado?
12 | No: Convoca a reunion y Aclara objetivos.
Regresa a actividad 5.
Director G | 13 | Si: Emite y elabora version para presentar
Irector Lenera a la Unidad de Analisis Econémico. [ Analisis preliminar
Adjunto de Nota informativa
Politicas de 14 | Emite propuesta a la Unidad de Analisis
Financiamiento Econémico.
15 | ¢ Procede?
No: Regresa a |a actividad 4.
16 | Si: Rinde y elabora documento final de
analisis, nota informativa y archiva
17 |Autoriza y firma documento final del

Titular de [a
Unidad de
Analisis
Econdmico

proyecto siguiendo instrucciones emitidas
por el C. Secretario de Salud, o se envia
documento a la Unidad que se indique vy
archiva una copia

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

BDocumento final
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5. DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE SUBDIRECTOR DE
; ADJUNTO DE POLITICAS DE .
UNIDAD DE ANALISIS : MGDELQOS ECONOMICOS
ECONOMICO POLITICAS DE ASEGURAMIENTO EN Y ACTUARIALES
FINANCIAMIENTO SALUD
1
Recibe
instruccicn
Y 2
Registra y 3
tuma oficio y Recibe y registra
conduce oficio para su
reunioén con Atencian
gabinete y -
acuerdan Oficio
:
4
Establece la
estrategia y objetivo
v s
Determina y & 7
conveca a Recibe .
i . vl Recibe
reunion Instruccion > instruccion
Propuesta,
cronograma Define
v obistivos estrategia y h.4
obietivos 1
2
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TITULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE SUBDIRECTOR DE
; ADJUNTO DE POLITICAS DE :
UNIDAD DE ANALISIS POLITICAS DE ASEGURAMIENTO EN MODELOS ECONOMICOS
ECONOMICO Y ACTUARIALES
FINANCIAMIENTO SALUD
I
Efectia y
cumple acciones
10 l 9

11

Evalla y revisa
andlisis

@ NO l 12

Convocar a
reunién. Regresa
a la actividad No.
5.

13

Si: Emite version

para Titular de la
UAE

Analisis
preliminar

Emite propuesta
al Titular de la
UAE

-

Analiza y lleva a
cabo los primeros

Evalta la
necesidad de

analisis

Analisis
preliminar

solicitar
informacion
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TTULAR DE LA DIRECTOR GENERAL DIRECTOR DE SUBDIRECTOR DE
- ADJUNTO DE POLITICAS DE .
UNIDAD DE ANALISIS Fae oA ASEGURAMIE MODELOS ECONOMICOS
ECONOMIGO E URAMIENTO EN Y ACTUARIALES
FINANCIAMIENTO SALUD
2
Procede S.!m_
NO 15
% Regresa a la
actividad No. 4
18
17

Autoriza y firma |

Rinde y elabora

documento final

Oficio y
documento
final

L TERMINA J

A

documento finat
de andlisis

Documento final
Nota informativa
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Dkt RS ORGAY !\‘(;2’!?\1’\’!“ "%‘(‘m %}
Do
&

o

) e S % @«;crmmemwwmga&mm S e B

6. 1 Manual de Organlzacmn Especifico de la Unidad de N/A
Analisis Econdmico 2017

6.2 FEstadisticas de INEGI, CONAPQO Y PROFECO. N/A

7. REGISTROS

7.1 Oficio de sllc:ltud de . - s D:recmon Génera! Adjhnta de | N / A )
informacian Politicas de Financiamiento
7.2 Propuesta, objetivos vy - Direccion General Adjunta de
crohograma 3 Afios Polfticas de Financiamiento NIA
7.3 Nota Informativa - Direccion General Adjunta de
3AM0S | politicas de Financiamiento NIA
7.4 Analisis preliminar 3 Afios Direccion General Adjunta de N/A
Politicas de Financiamiento
7.5 Oficic de envio de - . .
documento final de|  3Afos | Orona del Tular de la Unidad N/A
analisis |
7.6 Documento final 3 Afios Cficina del Titular de la Unidad N/A
de Analisis Econdmico

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 CONAPO: Consejo Nacional de la Poblacion.

8.2 Documento final de analisis: Documento que aborda y explica ampliamente un tema en
especifico.

8.3 INEGI: Institutc Nacional de Estadistica Geografia e Informatica

8.4 Nota Informativa: Documento sintético que aborda, explica y/o presenta los resultados del
analisis realizado que puede o no incluir una recomendacion o propuesta de politica, con base en
argumentos técnicos sobre un tema en especifico.

8.5 PROFECO: Procuraduria Federal del Consumidor.
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10.1 Formato UAE Oficio F-001
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10.1 FORMATO UAE OFICIO F-001

{1 3Mdico, Chodad de MBxico, 15 de febeern de 2017,

L2¥ONcio: LAE-B54-2017

NOMBRE Y CARGO DE LA
PERSONA A LA QUE VA DIRIGIDO
PRESENTE

(3}

&y

{5
ATENTAMENTE

Serpeibs Sucier 95,3
%)

A1
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10.1 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE F-001

Indicar el nimero consecutivo de oficio que corresponda.

N

Indicar el nimero calendaric v el dia de la semana que correspondan a |a fecha de
elaboracion.

Escribir el nombre y cargo del servidor publico a quien se dirige & oficio.

Redactar et asunto que se transmite mediante el oficio.

Escribir el nombre o firma del servidor publico que envia el oficio.

2 Gk ow

Escribir la clasificacion de archivo segdn el tema que le corresponda.
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10.2 FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA F-002

Nombre de la persons
ala que va dirigido
Presente

(3}

&Y

1)

Titular de Ia Unidad de Andlisis Feondmico

Fecha (2}

Atentamente
{s)

1]
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10.2 INSTRUCTIVO DE LLENADO FORMATO UAE NOTA INFORMATIVA

F-002
1. Indicar el nombre del servidor publico quien dirige la nota informativa.
2. Indicar el nimero calendario y el dia de la semana que correspondan a la fecha de

elaboracion.

Escribir el nombre del servidor plblico a quien se le dirige la nota informativa.
Redactar el asunto que se transmite mediante la nota informativa.

Escribir la firma del servidor publico que envia la nota informativa.



